
 

รายงานการประชุมคณะกรรมการประจําสํานักงานอธกิารบดี  วทิยาเขตหาดใหญ 
คร้ังที่ 4/2556 

วันจันทรที่  19  สิงหาคม  2556    
ณ  หองประชมุ  2   สํานกังานอธกิารบดี   วทิยาเขตหาดใหญ 

--------------------------------- 
     
ผูมาประชุม 

  1.  รองอธกิารบดี  ประธานกรรมการ 
      อาจารยพชิิต  เรืองแสงวฒันา 

2.  ผูอํานวยการกองการเจาหนาที ่     กรรมการ 
       นายเทีย่ง  จารุมณี 
3.  ผูอํานวยการกองบริการการศึกษา     กรรมการ 

       นายแดง  โฉมทอง 
4.  นางสุนิสา  นิลรัตน     

       หัวหนางานบริหารและธุรการ 
       แทนผูอํานวยการกองทะเบียนและประมวลผล    กรรมการ 
5.  ผูอํานวยการกองแผนงาน      กรรมการ 

       นางสาวอารีย  คณาวิวัฒนไชย  
6.  ผูอํานวยการกองคลัง      กรรมการ 
     นางนษิณา  เหมกุล 

              7.  นายกว ี สวัสด์ิชูแกว 
                   รักษาการในตําแหนงผูอํานวยการกองอาคารสถานท่ี   กรรมการ 

8.  นางอมรา  ศรีสัจจัง 
      รักษาการในตําแหนงผูอํานวยการกองกิจการนักศึกษา   กรรมการ 

9.  นางสาวปรีญาภรณ  สุขจันทร 
                    รักษาการในตําแหนงหัวหนาสํานักงานประกันคุณภาพ  กรรมการ 

10. ผูอํานวยการกองกลาง      กรรมการและเลขานุการ 
  นางสุวิมล  คงพล  

11. หวัหนางานสวัสดิการ กองการเจาหนาที ่    กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
        นางสุนันทา  แกวเจริญ 
12. นางสาวสุธาสิน ี จนัทรคง      ผูชวยเลขานุการ 
13. นางสาวอุมาภรณ  ชาติสุวรรณ     ผูชวยเลขานุการ 
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ผูมาประชุมไมได 

1.  นางกนกรัตน  ภูมิสมบัติ       
รักษาการในตําแหนงหัวหนาผูตรวจสอบ หนวยตรวจสอบภายใน กรรมการ 

 
  
เร่ิมประชุมเวลา 09.05 น.  
    เมื่อครบองคประชุมแลว  อาจารยพิชิต   เรืองแสงวัฒนา  รองอธิการบดี ประธานท่ีประชุม 
กลาวเปดประชุม   ตอจากนัน้ไดดําเนนิการตามระเบียบวาระการประชุม ดังนี ้
 
ระเบียบวาระที่ 1 พิจารณารับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการประจําสํานักงานอธกิารบดี 

 คร้ังที ่3/2556  เมื่อวันที่  17  มิถนุายน  2556 
 

            ที่ประชุมพิจารณาแลว      มมีติรับรองรายงานการประชุม 
 
ระเบียบวาระที่ 2 เร่ืองสืบเนื่องจากการประชุมคร้ังกอน  

2.1 การลดข้ันตอนภาระงานของกองอาคารสถานที ่

สืบเนือ่งจากทีป่ระชุมคณะกรรมการประจําสํานกังานอธิการบดีในคราวประชุมคร้ังที ่3/2556 
เมื่อวันที่ 17 มิถุนายน 2556  มีมติเห็นชอบการพัฒนามาตรฐานงานสายสนับสนุน  โดยใชระบบคุณภาพ 
ที่เหมาะสมกับแตละกอง เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการทาํงานและเปนตนแบบในการขยายผลไปยังหนวยงานตางๆ    
ซึ่งจะทําใหเกดิการพัฒนาและทบทวนอยางเปนระบบ ในสวนของการปรับระบบงาน และกระบวนงานสวนกลาง  
ใหทุกงานภายในกองนาํกระบวนการทาํงานหลัก 2 กระบวนการ  มาปรับปรุงสรางมาตรฐานการทาํงาน  
ลดข้ันตอนเพือ่ใหผูรับบริการมีความสะดวกย่ิงข้ึน หากงานใดเก่ียวของกับกอง/หนวยงานอ่ืน ใหผูอํานวยการกอง
ประสานและหารือรวมกัน  นั้น   กองอาคารสถานท่ีจงึขอเสนอการลดข้ันตอนภาระงาน  ดังนี ้

1. ข้ันตอนการใหบริการดานการทาํบัตรอนญุาตผานเขา - ออก รถยนต รถจักรยานยนต 

2. ข้ันตอนการเสนอเอกสารการขออนุมัติจัดเล้ียงเคร่ืองด่ืม 

ดังรายละเอียดในเอกสารประกอบวาระการประชุม 
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ที่ประชุมพิจารณาแลว มีมติเหน็ชอบการลดขั้นตอนภาระงาน  ดังนี ้

1.  ข้ันตอนการใหบริการดานการทําบัตรอนุญาตผานเขา - ออก รถยนต รถจักรยานยนต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอเสนอแนะ 
-  เจาหนาที่ทีรั่บผิดชอบออกบัตรอนุญาตตองตรวจสอบหลักฐานและบันทกึขอมูล 

ใหครบถวนเพือ่ความสะดวกในการตรวจสอบภายหลัง 
-  ในกรณีที่มผูีขอทําบัตรอนุญาตจํานวนมากใหจัดลําดับเปนคณะ/หนวยงาน  

เพื่อความรวดเร็วในการใหบริการ 
 

2.  ข้ันตอนการเสนอเอกสารการขออนุมัติจัดเล้ียงเคร่ืองด่ืม 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

ผูขอบัตรอนุญาตยื่นเอกสารขอทําบัตรอนญุาต 
ผานเขา - ออก (ไมตองถายเอกสาร) 

 

เจาหนาที่ตรวจสอบหลักฐาน 

ออกบัตรอนุญาตผานเขา - ออก  
พรอมใหสต๊ิกเกอรคูรถ 

รับหนงัสือเขา 
(บันทึกขอความการขออนุมติัจัดเล้ียงเคร่ืองด่ืม) 

ตรวจสอบความถูกตองและพิจารณากล่ันกรองเร่ือง 
เกษียนหนงัสือเสนอ 

เสนอหวัหนางานธุรการ 
พิจารณาส่ังการ 

 

เร่ืองไดรับการอนุมัติ นําเก็บเขาแฟม 
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2.2 การลดข้ันตอนภาระงานของกองทะเบียนและประมวลผล 

สืบเนือ่งจากทีป่ระชุมคณะกรรมการประจําสํานกังานอธิการบดีในคราวประชุมคร้ังที ่3/2556  
เมื่อวันที่ 17 มิถุนายน 2556  มีมติเห็นชอบการพัฒนามาตรฐานงานสายสนับสนุน  โดยใชระบบคุณภาพ 
ที่เหมาะสมกับแตละกอง เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการทํางานและเปนตนแบบในการขยายผลไปยังหนวยงานตางๆ   
ซึ่งจะทําใหเกดิการพัฒนาและทบทวนอยางเปนระบบ ในสวนของการปรับระบบงานและกระบวนงานสวนกลาง  
ใหทุกงานภายในกองนาํกระบวนการทาํงานหลัก 2 กระบวนการ  มาปรับปรุงสรางมาตรฐานการทาํงาน   
ลดข้ันตอนเพื่อใหผูรับบริการมีความสะดวกยิ่งข้ึน หากงานใดเกี่ยวของกับกอง/หนวยงานอ่ืน ใหผูอํานวยการกอง
ประสานและหารือรวมกัน  นั้น   กองทะเบียนและประมวลผลจึงขอเสนอการลดข้ันตอนภาระงาน  ดังนี้ 

1. ข้ันตอนการขอหนังสือรับรองการเปนนักศึกษา 

2. ข้ันตอนการเสนอขออนุมติัปริญญา 

3. ข้ันตอนการขอทําบัตรประจําตัวนักศึกษา 

ดังรายละเอียดในเอกสารประกอบวาระการประชุม 

 

ที่ประชุมพิจารณาแลว มีมติเหน็ชอบการลดขั้นตอนภาระงาน  ดังนี ้

1.  ข้ันตอนการขอหนังสือรับรองการเปนนกัศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

เขียนคํารอง กรอกขอความใหครบถวน 

 

ยื่นคํารอง ที่กองทะเบียนและประมวลผล ชอง 4 

ชําระเงนิ ชุดละ 10 บาท 
(จัดสง 1-5 ฉบับ 50 บาท    6-10 ฉบับ 70 บาท    10 ฉบับข้ึนไป 100 บาท) 

 

ชําระเงนิแลวภายใน 1 วนั รับหนงัสือรับรองฯ 

โหลดคํารองจาก website 
หรือตูคํารองหนาหองกองฯ 
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2.  ข้ันตอนการเสนอขออนุมติัปริญญา (รวมระยะเวลาประมาณ 18-33 วัน) 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาย่ืนจบผานเว็บทีเ่วบ็ไซตของกองทะเบียนฯ 
ตามวนั/เดือน/ปที่กาํหนด 

(ปริญญาตรีภาคละ 1 คร้ัง บัณฑิตศึกษาตลอดปการศึกษา) 
ข้ันตอนนี้ไมเกีย่วของกับการขอหนังสือรับรองตาง ๆ 

หลังจากระดับคะแนนทุกรายวิชาครบถวนแลว 
จัดทําเอกสาร สน.42  ใบประมวลรายช่ือผูสําเร็จการศึกษา 

สงคณะรับรองการเรียนครบตามหลักสูตร (1-3 วัน ข้ึนกับจํานวนนกัศึกษา) 
เร่ิมนับวนัดําเนินการจากข้ันตอนนี ้

คณะรับรองการเรียนครบตามหลักสูตร 
และกําหนดวนัที่สําเร็จการศึกษา 

(3-7 วนั) 

กองทะเบียนฯ จัดทําประกาศมหาวิทยาลัย 
เร่ือง อนมุัติใหปริญญาแกผูสําเร็จการศึกษา 

(3-7 วนั ข้ึนกบัจํานวนผูสําเร็จการศึกษา) 

รองอธิการบดีฝายวิชาการฯ ใหความเหน็ชอบ 
การสําเร็จการศึกษา 

(1-2 วนั) 

เสนอนายกสภามหาวทิยาลัยอนุมัติปริญญา 
(10-14 วัน) 
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3.  ข้ันตอนการขอทําบัตรประจําตัวนักศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ระเบียบวาระที่ 3 เร่ืองที่เสนอใหที่ประชุมพิจารณา  

3.1 การขออนุมัติจัดซื้อเคร่ืองสแกนลายนิว้มอืของกองกิจการนักศึกษา 

ตามทีท่ี่ประชุมคณะกรรมการประจําสํานกังานอธกิารบดีในคราวประชุมคร้ังที่ 3/2556  
เมื่อวันที่  17  มิถุนายน  2556   มีมติเห็นชอบการใชระบบสแกนลายนิ้วมือในการลงเวลาปฏิบัติราชการ 
ของบุคลากรสํานักงานอธิการบดี  นั้น   กองกิจการนักศึกษาจึงขออนุมัติจัดซื้อเคร่ืองสแกนลายนิ้วมือ 
และเคร่ืองสํารองไฟ จํานวน 1 เคร่ือง ในวงเงิน 11,630 บาท ดังรายละเอียดในเอกสารประกอบวาระการประชุม 
 

ที่ประชุมพิจารณาแลว   มีมติเห็นชอบใหนําเคร่ืองสแกนลายนิ้วมือจากสํานักงานอธิการบดี 
ที่ติดต้ังอยูในตูไมตรงขามจุดบริการถายเอกสาร จาํนวน 1 เคร่ือง  ไปติดต้ังที่ศูนยกีฬา ม.อ. โดยใหประสานงาน 
กับศูนยคอมพวิเตอรเพื่อดําเนินการยายเคร่ืองสแกนลายนิ้วมือดังกลาว 
 
 
 

เขียนคํารองขอทําบัตร 

หลักฐาน 

ยื่นเอกสาร/ชาํระเงิน 50 บาท ที่กองทะเบียนฯ 

รับหนงัสือที่กองทะเบียนฯ สงธนาคารไทยพาณิชยฯ  
สาขา ม.อ. นาํสมุดบัญชีธนาคารและบัตรประชาชนแนบดวย  

(ใชเวลา 3 วนั หลังจากยืน่เอกสาร) 

รับบัตรฯ ที่ธนาคารไทยพาณิชยฯ  
(ใชเวลา 30 วนั หลังจากย่ืนเอกสาร) 

1. รูปถายสี ขนาด 1 นิว้ 1 รูป (ป.ตรี ชุดนกัศึกษา 
บัณฑิตศึกษาสวมเส้ือสูทสีดํา/เทา/กรมทา) 
2. บัตรหาย แนบใบแจงความระบุคําวาบัตรนักศึกษา ม.อ. 
จากสถานีตํารวจ 
3. บัตรชํารุด/หมดอายุ/เปล่ียนช่ือ-สกุล/ยายคณะ 
สาขาวิชา แนบบัตรเกา 
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ระเบียบวาระที่ 4 เร่ืองที่เสนอใหที่ประชุมทราบ 
 

ไมม ี

 

ระเบียบวาระที่ 5 เร่ืองอ่ืน ๆ 
                          5.1 การมอบอํานาจ 

ดวยผูอํานวยการกองบริการการศึกษาไดเสนอเร่ืองการมอบอํานาจ เพื่อลดข้ันตอน 
การทาํงานใหเสร็จส้ินที่ผูอํานวยการกองหรือคณะ/หนวยงานตนสังกดั โดยไมตองเสนอผานรองอธิการบดี  
ซึ่งจะตองเปนเร่ืองที่ปฏิบัติเปนประจํา 

ที่ประชุมขอใหแตละกองหารือกันภายในกองและสรุปออกมาวามีเร่ืองอะไรบาง 
ที่สามารถลดข้ันตอนการทาํงานใหเสร็จส้ินที่ผูอํานวยการกอง และเมือ่ลดข้ันตอนการทํางานแลวจะตอง 
เกิดความสะดวกกับคณะ/หนวยงานที่มาติดตอ และลดระยะเวลาในการดําเนนิการ 
 
    5.2 การดําเนนิการเกี่ยวกับเอกสารในระบบ E - document 

ตามทีท่ี่ประชุมคณะกรรมการประจําสํานกังานอธกิารบดีในคราวประชุม คร้ังที ่2/2556  
เมื่อวันที่ 22 เมษายน 2556  ไดมีมติเหน็ชอบใหดําเนินการเสนอเอกสารทางระบบ E-document  นัน้  ขณะนี้  
ยังมีบางคณะ/หนวยงานเสนอเอกสารในรูปแบบกระดาษ ซึ่งทาํใหปริมาณการใชกระดาษยงัไมลดลง 

 ที่ประชุมขอใหถือปฏิบัติตามหนงัสือที่ มอ. 002/280 ลงวนัที ่23 เมษายน  2556  
เร่ืองหลักเกณฑการดําเนนิการเกี่ยวกับเอกสารในระบบ E-document   ทั้งนี ้ ในระยะยาวอาจจะมีการทบทวน
หลักเกณฑ และขอยกเวนในเร่ืองตาง ๆ ตอไป 
 

5.3 การจัดกิจกรรมรวมกนัภายในสํานกังานอธิการบดี 
ดวยผูอํานวยการกองการเจาหนาที่ไดเสนอเร่ืองการจัดกิจกรรมรวมกนัภายในสํานกังาน

อธิการบดี วิทยาเขตหาดใหญ  เพื่อสรางความผูกพนัและสงเสริมใหบุคลากรมีสวนรวมในการทาํกจิกรรม  เชน  
การทาํบุญ และจัดงานสังสรรคเนื่องในโอกาสวนัข้ึนปใหม การแขงกฬีา กิจกรรม 5ส เปนตน  โดยจะหารือในที่
ประชุมคณะกรรมการบริหารโครงการสรางเสริมคุณภาพชีวิตการทาํงาน  มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร   
อีกคร้ังหนึ่ง 
 
 
 
 
 
 




